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Indicaciones para el uso de signos de puntuacion

G Evita escribir palabras o frases enteras con letras mayusculas.
e Utiliza los 2 puntos delante de una lista con mas de 3 palabras o frases.

e Evita signos raros y poco habituales como () % & ... ;

Q Evita la palabra etcétera, puedes utilizar otras palabras como "muchos mas" o "y otros".

Indicaciones para el uso de numeracion

Escribe los numeros en cifras. Los niumeros muy grandes son dificiles de leer y puedes
escribirlos en letra, intenta explicarlos con ejemplos como comparaciones.

e Evita los numeros ordinales.
e Evita las fracciones y los porcentajes. Utiliza ideas mas faciles de imaginar.
e Evita los nUmeros romanos. Si tienes que usarlos, explicalos.

e Separa los numeros de teléfono en numeros mas pequefos.

@ Escribe las fechas completas. Afadir el dia de la semana ayuda
a que sea mas facil de entender.

e Evita escribir las horas en formato 24 horas.
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